Profile firmowe
w EcoCar

Kompleksowe rozwigzanie do nadzorowania
firmy pod katem pracownikéw i przejazdéw.



Pierwsze logowanie do Panelu Klienta m

1. Wpisz swoj numer telefonu

2. Kliknij aby wystac kod jednorazowy

3. Wpisz kod jednorazowy do aplikacji




Ustawienia systemowe Panelu Klienta

Do poprawnego dziatania Panelu Klienta wymagana jest minimalna rozdzielczo$¢
ekranowa 1280x800px. Jezeli Panel nie dziata popranie zastosuj ponizsze wytyczne. h

1. Ustawienia systemowe:
PrzejdZz do menu Start i otwérz "Ustawienia" (ikonka z zebatkg).
Wybierz "Ekran" lub "Wyswietlacz", w zaleznosci od wersji systemu Windows.

W sekcji "Skalowanie i uktad" lub podobnej, znajdz opcje "Zmien rozmiar tekstu, aplikacji i innych elementéw".

Przesun suwak skalowania na 100% lub wybierz opcje "100%" w dostepnych ustawieniach. Moze by¢
wymagany restart komputera po dokonaniu zmian.

Sprawdz czy uzywana rozdzielnos¢ jest wieksza niz 1280x800px

2. Przywroc zoom w przegladarkach do domysinego ustawienia:

* Otworz przegladarke internetowg, np. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge itp.

* Zlokalizuj opcje zoomu, ktéra zazwyczaj znajduje sie w prawym gérnym rogu okna przegladarki lub w menu
ustawien. Mozesz uzy¢ skrétu klawiszowego Ctrl + 0 (zero) w wiekszosci przegladarek, aby przywrdci¢ zoom do
wartosci domysine;.

3. Jezeli powyisze zmiany nie przyniosg efektu zapisz zmiany w programach i zrestartuj komputer: Po zmianie

ustawien skalowania i przywrdéceniu zoomu w przegladarkach do domysinego ustawienia, kliknij "Zastosuj"
i potwierdz zmiany. Nastepnie zrestartuj komputer, aby nowe ustawienia zostaty wprowadzone w zycie.
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EcoCar oferuje Panstwu
kompleksowe narzedzie do nadzoru



Profile firmowe w EcoCar

to zestaw gotowych narzedzi dla Twoich pracownikow.

EcoCar

karty ptatnicze

dokumenty bezgotéwkowe
dziaty i miejsca kosztowe
raporty

aplikacje mobilne

aplikacje WWW



Definiowanie firmy

Na ekranie szczegétéw firmy mozna wpisaé
podstawowe dane teleadresowe firmy, a takze:
- e-mail, na ktéry beda wysytane faktury z systemu

- domyslne centrum kosztéw (miejsce kosztowe).
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Kazda firma ma co najmniej jedng osobe (pracownika)

lle 0s6b moze by¢ w firmie?
Posiadamy wiele firm, ktére maja po kilkuset pracownikow.

Najwieksze zarzadzajg nawet ok. 1000 oséb z poziomu EcoCar.

Kto moze dodawac pracownikow?
- inni pracownicy firmy (zgodnie z uprawnieniami)
- korporacja taxi (w ramach ustug dla firmy)

- obstuga EcoCar (w ramach ustug dla firmy i/lub korporacji)
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Firma moze samodazielnie

kontrolowac przejazdy pracownikéw
dodawad/usuwaé pracownikow
dodawaé/modyfikowac¢ dokumenty bezgotdwkowe.

zdefiniowac swojg strukture: jednostki organizacyjne, miejsca powstawania kosztow
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Struktura firmy

EcoCar pozwala na tworzenie zaréwno podstawowych

jak i bardziej skomplikowanych struktur firmy.

Najbardziej podstawowag organizacjg jest po prostu firma,

do ktérej przypisani sg pracownicy.

Firma

(jedna osobowos¢ prawna)
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Struktura firmy

Strukture firmy mozna jednak rozszerzyé w ten sposéb,
by odpowiadata realnym potrzebom biznesowym

i odtwarzata stan faktyczny biznesu.

Firme mozna podzieli¢ na jednostki organizacyjne, Firma

tzw. dziaty firmy np. sprzedaz, IT, marketing. (jedna osobowos¢ prawna)

Dziat firmy Dziat firmy Dziat firmy

(jednostka organizacyjna) (jednostka organizacyjna) (jednostka organizacyjna)
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Szczegoty zestawien firmy i dziatow

W ramach szczegétow firmy i dziatdéw mozna rowniez
wybrac, ktére elementy kursdow majg by¢ widoczne
na zestawieniu kurséw oraz w jaki sposéb

powinna by¢ oznaczona faktura i ustuga na niej.
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Struktura firmy

EcoCar pozwala praktycznie na dowolng konfiguracje firmy.

Na schemacie obok widzimy, ze:
- kazdy dziat firmy ma osobny typ zestawienia (inne widoczne dane);

- jeden z dziatéw dodatkowo otrzymuje wyodrebniong fakture (nadal na dane firmy).

Dziat firmy

(jednostka organizacyjna)
Zestawienie nr 1
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Firma

(jedna osobowos¢ prawna)

Dziat firmy Dziat firmy
(jednostka organizacyjna) (jednostka organizacyjna)
Zestawienie nr 2 Zestawienie nr 3

+ osobna faktura



Struktura firmy

EcoCar pozwala takze na obstuge organizacji, w ramach ktérych zrzeszonych

jest wiecej podmiotdw, z ktérych kazdy jest odrebng firma.

Przyktad widoczny na schemacie to urzad miasta, ktéry ma podpisang umowe
z wybrang korporacjg taxi, ale jednoczesnie zarzgdza trzema podlegtymi
szkotami, z ktérych kazda rozlicza sie w ramach osobnej faktury z jej wtasnymi

danymi rozliczeniowymi.

Utatwia to przejrzystosé¢ kosztow, porzgdek w ksiegowosci

i umozliwia wygodng kontrole kazdej placowki przez urzednikow.

Szkota nr 1

(osobna osobowos¢ prawna)
+ osobna faktura
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Urzad miasta

(jedna osobowos¢ prawna)

Szkota nr 2

(osobna osobowos¢ prawna)
+ osobna faktura

Szkota nr 3

(osobna osobowos¢ prawna)
+ osobna faktura



Miejsca kosztowe

Miejsce powstawania kosztéw nazywane jest rowniez
»Centrum Kosztow”. Wedtug definicji powinien byc¢ to
system w strukturach firmy, ktéry jest odpowiedzialny za
klasyfikowanie i rozpoznawanie poszczegdlnych
wydatkow. Dziatanie dw systemu jest niezwykle wazne,
poniewaz pomaga przy planowaniu budzetu
przedsiebiorstwa, a takze szacowania dochoddéw w
poszczegdlnych dziatach firmy. Co wiecej, miejsce
planowania kosztow pozwala przypisywaé wydatki do

wiasciwych zespotdéw projektowych
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Miejsca kosztowe

Podobnie jak przy szczegétach firmy, takze kazde z miejsc
kosztowych moze miec odrebnie definiowane zestawienie

do faktury, a takze moze mieé osobng fakture.
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Miejsca kosztowe

Na schemacie obok widzimy taki przyktad.
Firma otrzymuje dwie faktury:
- jedna: na jedno z miejsc kosztowych

- druga: na pozostate kursy w ramach catej firmy
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Firma

(jedna osobowos¢ prawna)

Dziat firmy Dziat firmy

(jednostka organizacyjna) (jednostka organizacyjna)
Miejsce Miejsce
kosztowe kosztowe

(osobna faktura)

Dziat firmy

(jednostka organizacyjna)

Miejsce
kosztowe



Petna kontrola kosztow

Firma moze przegladaé dziaty i miejsca kosztowe

w dowolnym kontekscie i zestawieniach.
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Petna kontrola kosztow

Widzi, jacy pracownicy sg przypisani

do danego dziatu/centrum kosztowego.
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Petna kontrola kosztow

Widzi przejazdy, ktére zostaty naliczone
na poczet danego

dziatu/centrum kosztowego.
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Petna kontrola kosztow

Widzi optaty wynikajgce z kursdw,
ktore zostaty naliczone na poczet

danego dziatu/centrum kosztowego.

EcoCar umozliwia takze podglad
uzytych dokumentdéw bezgotéwkowych
czy wystawionych dla danego dziatu

lub centrum kosztowego faktur.
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Pracownicy - lista

Firma w wygodny sposéb moze zarzadzac

wszystkimi swoimi pracownikami.
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Pracownicy — edycja

Ich dodawanie i edycja jest bardzo intuicyjna
i prosta. Dodatkowo kazdego

z pracownikdw mozna przypisac
szczegdtowo do struktury firmy,

az do poziomu konkretnego

centrum kosztowego.
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Dodawanie karty w profilu firmowym

Dodawanie karty jest proste i zabezpieczone

we wspotpracy z naszymi partnerami.

Kazda karta jest weryfikowana.
Stosujemy takze szereg mechanizméw
antyfraudowych, ktére sg nieustannie

udoskonalane.
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Wiecej niz jedna karta

W ramach firmy — tak, jak w kontekscie prywatnym

- mozna posiada¢ wiecej niz jedng karte.
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Dostep do karty w ramach firmy

Dodawanie karty w kontekscie firmowym

jest jednak nieco bardziej ztozone.

Karte mozna przypisac konkretnej
lub dowolnej osobie z firmy
lub grupie osdb np. z danego

dziatu lub filii firmy.
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Przypisywanie karty do pracownika

Na ekranie obok widzimy przypisanie karty

do konkretnego pracownika.

Jest to scenariusz, w ktdrym
np. pracodawca udostepnia

pracownikom karty stuzbowe.
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Dodawanie karty - finalizacja

A sam proces uzupetniania danych karty
jest taki sam jak w kontekscie prywatnym

i oferuje rownie wysoki stopien bezpieczenstwa.
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Osoby prywatne

Tylko ta osoba widzi karte, jest to zapewne jej karta osobista/prywatna.

Firmy

Chca udostepnic firmowa karte ptatniczg konkretnemu pracownikowi.

Chca udostepnic firmowa karte ptatniczag dowolnemu pracownikowi.

Chca udostepnic firmowa karte ptatniczg wybranemu dziatowi firmy.

Karta automatycznie pojawi sie w aplikacji do zamawiania takséwek.



Dodawanie dokumentu

Typ dokumentu
Rozpoczynamy od decyzji,
czy chcemy stworzy¢ karte statego

klienta czy voucher.
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Dodawanie dokumentu

Wybor umowy

Aby mdc doda¢ dokument bezgotéwkowy
korporacja, z ktdrg masz umowe musiata
wyrazi¢ na to odpowiednig zgode. Lista
prezentuje tylko te umowy, ktére pozwalajg
Ci na zarzadzanie dokumentami

bezgotowkowymi.
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Dodawanie dokumentu

Przypisanie dokumentu

Wskazany typ dokumentu nalezy nastepnie
przypisa¢ do osoby lub osdb,

ktore bedg mogty go uzywac:

- konkretnych lub dowolnych;

- z dziatu, firmy lub spoza firmy
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Dodawanie dokumentu

Szczegoty przypisania dokumentu
Gdy wybierzemy opcje, ktéra wymaga

doszczegotowienia, nalezy to uzupetnic.

Na obrazku obok widzimy wybdr osoby, do
ktorej bedzie przypisany dokument

bezgotdwkowy na wytgcznosc.
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Dodawanie dokumentu

Konfiguracja limitow

W ostatnim kroku konfigurujemy biznesowe
szczegoty dokumentu,

w tym czas jego waznosci, a przede
wszystkimi limity pojedynczych transakgcji,
limity dzienne i ogélny budzet przypisany do

dokumentu.
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(umowa
i dokumenty)
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Aby osoba lub firma mogta skorzysta¢ z dokumentéw bezgotéwkowych (kredytu)

korporacja musi dla niej stworzy¢ umowe w MamTaxi.

Umowa reguluje warunki wspoétpracy (w tym limity, ograniczenia, zasady) i daje dostep do

dwéch typéw dokumentéw bezgotéwkowych.

Vouchery. Okazjonalne, bez odnawialnej wartosci (salda) — wskazane do akgji

promocyjnych, obstugi wydarzen (koncerty, mecze, konferencje).

Karty. Cykliczne, z odnawialng wartoscig (saldem) — idealne do zbudowania

i utrzymania lojalnosci klientéw, zwtaszcza biznesowych.



Raporty: Osoby

W ramach dostepnych raportéw
firma moze w wygodny sposdéb
obserwowac i kontrolowac,

w jaki sposéb jej pracownicy
korzystajg z umowy zawartej

z korporacjami taxi oraz

jakie kwoty wydajg na uprawnione

przejazdy.
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Raporty: Miejsca kosztowe

Inny raport umozliwia wygodng kontrole
budzetéw w ramach wszystkich
miejsc kosztowych zdefiniowanych

w firmie.
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Dotgcz
do tysiecy firm

Biuro obstugi Klienta
Tel.: 123 456 123
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